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Zatacznik nré
do Instrukcji
sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegte jednostki Gminy Miejskiej Waicz
Informacja dodatkowa
l. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:
1. Szkota Podstawowa Nr 5
1.1. nazwe jednostki
Walcz
1.2, siedzibe jednostki
Walcz
1.3. adres jednostki
Osiedle Dolne Miasto 25A 78-600 Walcz
1.4. podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
edukacja
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2022r.- 31.12.2022 1.
3. |wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne
''''' Sprawozdanie nie zwiera danych tacznych™ N T
4. oméwienie przyjetych zasad (polifyki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (fakie amortyzacii)

1) Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sig:
- prawa majatkowe stanowiace wlasnosé i wykorzystywane na potrzeby jednostki, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, w szczegdlnosci —
licencje, koncesje, programy komputerowe, o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,-
zt, w tym pomoce dydaktyczne — oprogramowanie edukacyjne.
2)Wycena warto$ci niematerialnych i prawnych dla potrzeb jednostki zostaje uécislona w
sposob nastepujacy:
a) warto$¢ poczatkowa wartosci niematerialnych i prawnych okresla sie nastgpujaco:

- warto$ci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu wycenia sie w cenie nabycia, tj. w rzeczywistej cenie
zakupu powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem oraz pomniejsza sie o podatek od towaréw i
ustug. Wyjatkiem sg tu sytuacje, gdy zgodnie z odrgbnymi przepisami podatek od towaréw i ushug nie stanowi
podatku naliczonego albo podatnikowi nie przystuguje obnizenie kwoty naleznego podatku o podatek naliczony
albo zwrot réznicy podatku w rozumieniu ustawy o podatku od towaréw i ustug,

- warto$ci niematerialne i prawne stanowigce wlasno$¢ jednostki otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, wyceniane s w wartosci okreslonej w tej decyzji,

- wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie w drodze darowizny, wycenia si¢ wedtug wartosci
okreslonej w dowodzie dostawy lub w warto$ci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego tytutu.

b) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg w sposéb nastepujacy:

- odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych 1 prawnych o wartosci jednostkowej
do 10.000.00 7}.. a takze hedacvch nomacami dvdaktvernvmi. dokonvwane sa iednarazowo w kosztv
- odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej

przekraczajgcej warto$¢ 10.000,00 zt. (poza pomocami dydaktycznymi), dokonywane s3 w czasie,
metoda liniows, przy czym dla kazdego tytulu wartosci niematerialnych i prawnych okresla sig
indywidualnie okres amortyzacji, lecz nie moze on byé krétszy niz:

* od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich — 24 miesigce,

* od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiecy.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego miesigca
kalendarzowego nastgpujacego po miesigcu, w ktérym wartosci niematerialne i prawne zostaty
przyjete do uzywania, do korica tego miesiaca, w ktérym nastgpuje zréwnanie sumy odpiséw
amortyzacyjnych z ich wartoscia poczatkowa lub w ktérym przeznaczone zostaty do likwidacji,
sprzedazy lub stwierdzono ich niedoboér.




3) Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych
umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych tytutléw wartosci niematerialnych i
prawnych.
4) Warto$ci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigksza¢ ich wartosci
poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedacego wartosciami niematerialnymi i
prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.
5) W sprawozdaniu finansowym wartoéci niematerialne i prawne wykazywane sg w wartosci netto tj. wartos¢
poczatkowa pomniejszona o dotychczasowe umorzenie.
§ 2 1) Do srodkéw trwatych zalicza si¢ rzeczowe aktywa trwale o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzej niz 1 rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki:
a) érodki trwate o wartosci jednostkowej przekraczajacej 10.000,- zi, w tym pomoce dydaktyczne,
b) ksiazki i zbiory biblioteczne;
Nabyte aktywa rzeczowe o okresie uzytkowania ponad rok, o wartosci nizszej niz 10.000,- zk., odnosi
si¢ w miesigcu nabycia bezposrednio w koszty biezgcej dziatalnosci operacyjnej jako warto$¢ zuzytych
materiatow.
2) Wartos¢ poczatkowsa srodkéw trwalych okresla sig nastepujaco:
a) Srodki trwate pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia, a wigc w rzeczywistej cenie
zakupu powigkszonej o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, oraz pomniejsza si¢ o podatek od
towar6w i ustug. Wyjatkiem sa tu sytuacje, gdy zgodnie z odrebnymi przepisami podatek od towaréw i
ustug nie stanowi podatku naliczonego albo podatnikowi nie przyshiguje obnizenie kwoty naleznego
podatku o podatek naliczony albo zwrot réznicy podatku w rozumieniu ustawy o podatku od towaréw
iushig.
b) srodki trwale stanowiace wlasnos¢ jednostki otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, wyceniane sa w warto$ci okreslonej w tej decyzji,
c) srodki trwale otrzymane nieodplatnie w drodze darowizny, wycenia si¢ wedtug wartosci okreslonej
w dowodzie dostawy lub w wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego srodka
trwatego, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia,
d) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okre$lonej przez komisjeg, na podstawie aktualnej ceny
rynkowej,
3 ) Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) dokonywane sg w sposéb nastepujacy:
a) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) $rodkoéw trwatych o wartoéci jednostkowej ponizej 10.000,-
zd. i pomocy dydaktycznych, w tym zbioréw bibliotecznych bez wzgledu na ich warto$¢ dokonywane
s3 jednorazowo w koszty biezacej dziatalnosci operacyjnej w chwili wydania tych $rodkéw do
uzytkowania,
b) odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) srodk6ow trwalych o wartosci jednostkowej przekraczajacej wartosé
10.000,00 zt (poza pomocami dydaktycznymi) dokonywane sg w czasie:
* dla nowych srodkéw trwalych metodg liniowa z zastosowaniem stawek nie nizszych niz okreglone w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, przy czym dla kazdego érodka trwalego okresla si¢
indywidualnie okres jego uzytkowania i stawke amortyzacji,
» dla uzywanych lub ulepszonych §rodk6éw trwatych, po raz pierwszy wprowadzonych do ewidencji — metoda
liniowg, przy czym dla kazdego $rodka trwalego okresla si¢ indywidualnie okres jego uzytkowania
(amortyzacji). Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje si¢ poczawszy od pierwszego miesigca
nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym srodki trwale zostaly przyjete do uzywania, do kofica tego miesiaca, w
ktérym nastgpuje zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkows lub, w ktérym
przeznaczone zostaly do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzono ich niedobér. Przy czym na podstawie § 7 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r.w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej umarza sig i amortyzuje srodki
trwale jednorazowo za okres catego roku, pod datg 31 grudnia.
4) Ewidencja szczeg6towa dla objetych ewidencja ksiggowa srodkéw trwatych umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych srodkéw trwatych.
5) W sprawozdaniu finansowym srodki trwale wykazywane sa w wartosci netto tj. warto$¢ poczatkowa
pomniejszona o dotychczasowe umorzenie.
6) Pozostale srodki trwale o nizszej wartosci:
a) stanowigce wyposazenie biur i innych pomieszczen (kosze, lampy biurkowe, aparaty telefoniczne, rolety,




b) stanowiace wyposazenie pomieszczenia kuchennego: szklanki, literatki, kieliszki do szampana, serwetniki,
7) Srodki trwate o niskiej wartosci takie jak czajniki, klawiatury komputerowe, myszki do komputeréw (nie

§ 3 Srodki trwate w budowie

1) Do $rodk6éw trwatych w budowie zalicza sig:

» érodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego Srodka trwalego,

* nabyte gotowe obiekty, nie wymagajace montazu.

2) Warto$¢ érodkow trwalych w budowie obejmuje ogét kosztéw poniesionych na nabycie (zakup), budowg we
wlasnym zakresie §rodkéw trwatych oraz kosztéw zwigzanych z ulepszeniem juz uzytkowanych srodkéw
trwalych poczawszy od rozpoczecia przygotowan do budowy do czasu przekazania srodka trwalego do
uzywania. W przypadku zakupu gotowych obiektéw, wartos¢ srodkéw trwatych w budowie obejmuje koszty
zakupu tych obiektéw powiekszone o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, poniesione do chwili
przekazania go do uzywania (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT).

§ 4 Zapasy

1) Do rzeczowych aktywow obrotowych zalicza sie:

a) materialty eksploatacyjne, a w szczeg6lno$ci materialy biurowe, paliwo do samochodéw stuzbowych, ksigzki
fachowe i odziez ochronna nie podlegaja ewidencji. Odstapiono od ich ewidencji i kierujac si¢ zasadg istotnosci
wyrazong w przepisach art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci przyjmuje sie, ze zakupione przez jednostke
materialy uznaje si¢ za zuzyte w dacie wydania do uzycia. Nie podlegaja one inwentaryzacji.

2) Wartos¢ nabytych materialéw w celu zuzycia na wlasne potrzeby odnosi si¢ w miesigcu nabycia
bezpoérednio w koszty biezacej dzialalnosci operacyjnej z wylaczeniem artykuléw zywnosciowych.
3) Dla zakupionych artykuléw zywnosciowych prowadzi sie ewidencje ilosciowo — wartoéciowa. Artykuty
zywno$ciowe do magazynu przyjmuje si¢ w cenach zakupu.
Rozchéd tych artykuléw z magazynu wycenia si¢ metodg FIFO, czyli - pierwsze przyszlo - pierwsze wyszlo —
wedlug cen zakupu (kosztu) tych skladnikéw aktywoéw, ktore jednostka najwczesniej nabyla. Rozchéd ustalany
jest w oparciu o miesigczny raport zuzytych artykutéw zywnosciowych przeznaczonych do przyrzadzania
positkéw.
§ 5 Nalezmosci i zobowigzania
1) Naleznosci i zobowigzania na dzien bilansowy wycenia si¢ nastepujaco:
* naleznos$ci — w kwocie wymaganej zaptaty, z zachowaniem ostroznosci wyceny ,
» zobowiazania — w kwocie wymagajgcej zaplaty.
2) Zasada ostroznos$ci przy wycenie naleznosci zostata okreslona w art. 35 b ustawy o rachunkowosci, ktory
stanowi iz wartos¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego.
Ustala si¢ nastgpujace zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:
» naleznosci skierowane na droge sagdowg - odpis w 100 % kwoty naleznosci
» naleznosci o przekroczonym terminie platnosci powyzej 2 lat - odpis w 100 % kwoty naleznosci
Odpisy aktualizujace warto$é nalezno$ci tworzy sie nie pézniej niz na dzien bilansowy.

§ 6 Ustalanie wyniku finansowego

1) Wynik finansowy obslugiwanej jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem

poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 - ,,Wynik finansowy”.

2) Ksiggowania na koncie w ciagu roku obrotowego oraz w koricu roku przedstawiono przy

opisie konta 860.

Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wykazuje:

- saldo Wn — to strata netto

- saldo Ma — to zysk netto.
3) Saldo konta 860 przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto
800 ,,Fundusz jednostki”.

inne informacje

Dodatkowe informacje i obja$nienia obejmujg w szczegdlnosci:

szczegGlowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych
aktyw6w na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenial
wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majgtku amortyzowanego

— podobne przedstawienie stanéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Tabelanr1i1l

1.2. |aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
13 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$é aktywow trwatych odrgbnie dla dugoterminowych
- aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
1.4. wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
L5 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy
T i innvch umoéw, w tym z tvtuhn umow leasingu
1.6. liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papierow wartosciowych
dane o odpisach aktualizujgcych wartosé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
1.7. wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadul
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
18 dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie
i koncowym
19 podzial zobowiazan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umows lub wynikajacym z
T innego tytutu prawnego. okresie splaty:
a) IpowyZej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do S lat
c) |powyzej 5 lat
|kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a|
1.10. wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11. taczng kwotg zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym roéwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgezen, takze wekslowych,
1.12. niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych|
zabezpieczen
113 wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen migdzyokresowychl
e kosztéw stanowigcych réznicg migdzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow
1.14, laczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
1.15.  |kwote wyplaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Tabela nr 8
1.16. inne informacje
2,
2.1, wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow
22 koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyty koszt wytworzenia srodkow
T trwatych w budowie w roku obrotowym
2.3. kwotg i charakter poszczegolnych pozycji przychodow Iub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie
24 informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi wlasciwemu do spraw

finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych




2.5.

inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wynik finansowy jednostki

o — )
20rolski
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Szkota Podstawowa Nr 5
..................................................................... Zatacznik nr 12

Nazwa i adres jednostki budzetowej (pieczatka) do Instrukcji
sporzadzania sprawozdania finansowego

przez podlegte jednostki Gminy Miejskiej Watcz

Tabela nr 8. Kwota wyplaconych $rodkéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze

Warto$é Swiadczen pracowniczych
Lp. wyplaconych w trakcie roku obrotowego z Kwota
podzialem na:
1 2 3
1 Wynagroc'izenla z tytutu zatrudnienia wraz ze 4692 998,58
sktadkami
2 - |Nagrody jubileuszowe: <. " 37 235,99
3 |Odprawy emerytalne i rentowe 21 672,00
4 Qdpisy n.a Zaktadowy Fundusz Swiadczen 234 584,61
Pracowniczych
5 |Inne $wiadczenia pracownicze* 14 990,52
Og(')lem: 5001 481,70

*wydatki poniesione w zwiazku z zagwarantowaniem pracownikom ochrony zdrowia, bezpieczefistwa i
higieny pracy tj. zapewnienie odziezy i obuwia roboczego (wzglednie wyplacenie ekwiwalentu pienigznego
za nie); fakultatywnego wykupienia pracowniczych pakietéw medycznych, sfinansowania obowiazkowych
badan profilaktycznych i okularéw korekcyjnych; zapewnienie napojow i positkéw regeneracyjnych.

Sporzadzita: Emilia Nowalska
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